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Salgs- og kontorassistent, Riis Rejser Lemvig afd. 20 timer

Riis Rejser soger en ekstra salgs- og kontorassistent til vores kontor, 20 timer / uge i Lemvig.
Du skal veere et glad og smilende ordensmenneske med lyst til at indga i et holdarbejde, hvor dit job hovedsage-
ligt bliver at selge rejser samt at deltage i almindelige kontoropgaver.

Arbejdsopgaverne omfatter blandt andet at:
« ckspedere kunder via telefon og ved personlig henvendelse samt ekspedere online bookinger
o deltage i andre almindelige kontoropgaver i samarbejde med naermeste 3 kolleger

Du kommer til at arbejde i et uformelt arbejdsmilje med 6 dygtige kolleger pa kontoret i Lemvig, 1 pa Fyn og 4
pa kontoret i Lyngby. Riis Rejser er kendetegnet ved en flad organisation, hvor der er kort vej fra idé til handling.
Som medarbejder tilbydes du bl.a. drlig studierejse i forhold til produktkendskab, ligesom vi ogsa vagter interne
sociale arrangementer hojt.

Riis Rejser prioriterer til denne stilling en medarbejder, for hvem atholdelse af ferie i uge 28-29-30 ikke er vee-
sentligt.

Uddannelse og erfaring
Relevant erfaring med kontoropgaver og hdndtering af MS office pakken er en nedvendighed.
Gode tysk og engelsk kundskaber er en fordel.

Arbejdstid

20 timer ugentligt indenfor tidsrummet mandag til fredag fra kl. 9 til kl. 17. Desuden hver 3. eller 4. weekend i
jan-feb-mar, pa grund af travlhed med rejsesalg. I ferieperioder kan der blive tale om let forhgjet timeantal.

Lan
Efter aftale.

Tiltraedelse

Snarest.

Din ansggning
Sendes pr e-mail til Riis Rejser, Trine Green, tga@riisrejser.dk, mrk. Kontorassistent.
Ansegningsfrist 4. januar 2020.

Riis Rejser A/S, Teglgardsvej 6a., 7620 Lemvig, CVR 26212057, er etableret i 1897 og aktieselskabet i sin nuvaerende form er etableret i 2001. Riis
Rejser har til formal at producere og salge selskabsrejser. Riis Rejser har arligt ca. 32.000 gaester og beskeeftiger pa de to kontorer i Lemvig og
Lyngby 11 medarbejdere. Desuden er der tilknyttet mere end 70 rejseledere, der fortrinsvis er ansatte til et eller flere rejsearrangementer om aret.
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